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Clanok 1 VSeobecné ustanovenie

Upravuje sa jednotny postup pri verejnom obstaravani tovarov, stavebnych prac a
sluzieb podl'a zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zakon o verejnom obstaravani alebo ,,ZV0O”)
CSS - NADEJ ako organizacie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti Trenéianskeho samospravneho
kraja (d’alej aj ,,TSK™).

Tento predpis sa vztahuje na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie
stavebnych prac, na poskytnutie sluzieb, na sutaz navrhov a zaddvanie koncesii bez ohl'adu na
zdroj financovania s vynimkou zakaziek a koncesii, ktoré si uvedené v § 1 ZVO okrem ods.
14, ak tento predpis neurcuje inak.

Clanok 2 Vymedzenie zakladnych pojmov

1 Verejny obstaravatel’ — organizacia v zriad'ovatel'skej posobnosti TSK s povinnostou pri
zadavani zakaziek, koncesii a sutazi navrhov postupovat’ podla zakona o verejnom
obstaravani.

2 Zodpovedna osoba — osoba opravnena v mene verejného obstaravatel'a rozhodovat’ 0
skuto¢nostiach tykajucich sa verejného obstaravania.

3 Oddelenie pravne, spravy majetku a verejného obstaravania TSK (dalej len
,Oddelenie VO TSK®) - organiza¢ny Gtvar TSK zabezpecujuci ¢innosti vo verejnom
obstaravani, ktoré mu vyplyvaja z Predpisu.

4 Odbor finanény TSK — organiza¢ny utvar TSK zabezpeCujici najmi c¢innosti pri
zostavovani rozpoc€tu, sledovania a usmeriovania prijmovej a vydavkovej ¢asti rozpoctu.

o) BeZne dostupné tovary alebo sluzby — tovary alebo sluzby, ktoré:

a) su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté a zaroven

b) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované pre verejného obstaravatela,
dodavané, poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluZzbami su najmd tovary a sluzby urcené na

uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela. Podkladovy

materidl pre odovodnenie vyuzitia ZjednoduSené¢ho postupu pre zakazky na bezne

dostupné tovary asluzby je Test beznej dostupnosti. Vzor tlaciva Testu beznej

dostupnosti je prilohou ¢. 5 Predpisu.

6. Elektronicka platforma (d’alej aj ,,EP”) — informa¢ny systém verejnej spravy, ktory
sluzi na zabezpecenie ponuky a ndkupu tovarov, sluzieb alebo stavebnych préc, ako aj na
zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti.
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7. Profil verejného obstaravatel’a — elektronické ulozisko, ktoré je stcastou Vestnika
verejného obstaravania, na ktorom verejny obstaravatel uverejiiuje informacie a
dokumenty v zmysle zakona o verejnomobstaravani.

8 Zivotny cyklus — vietky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako
vyskum a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizicia, uprava, udrzba,
logistika, Skolenie, testovanie, stiahnutie a likvidacia.

Clanok 3 Finanéné limity vo verejnom obstaravani

Finan¢né limity upravuje § 5 ZVO. Aktudlne limity pre nadlimitné zdkazky a podlimitné
zékazky su zverejnené aj na webovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie:
https://www.uvo.gov.sk/financne-limity-a-proces-verejneho-obstaravania-706.html .

Clanok 4 Predpokladana hodnota zikazky

1. Verejny obstaravatel’ uskuto¢tiuje prieskum trhu, pri ktorom vyhodnocuje min. 3 zdroje,
ktoré dodavaju na trhu tovar, uskutoc¢niuji stavebné prace alebo poskytuju sluzbu v predmete
zakazky, za uCelom ziskania informacii potrebnych pre realizaciu verejného obstardvania
(napr. na uréenie predpokladanej hodnoty zakazky, spresnenie moznosti plnenia predmetu
zakazky a i.). Verejny obstaravatel méze predpokladant hodnotu zakazky uréit’ aj inym
spdsobom, ktory uvedie do Zaznamu na urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (Priloha ¢. 4
Predpisu).

2. Predpokladanad hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Pravidla
vypoctu predpokladanej hodnoty zédkazky upravuje § 6 ZVO. Pri ur€ovani predpokladane;
hodnoty zékazky je potrebné vypracovat’ Zaznam na urcenie predpokladanej hodnoty
zakazky (Priloha ¢. 4 Predpisu). Podklady, na zaklade ktorych bola urcena predpokladana
hodnota zakazky sa uchovavaju spolu s dokumentéaciou k verejnému obstaravaniu.

3. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje:
a) najnizsou ponukou z prieskumu trhu s vynimku zakaziek uvedenych v pism. b) tohto
odseku;
b) aritmetickym priemerom hodn6t ponuk z prieskumu trhu:

- pri zakazkach, ktoré su financované zo zdrojov Eurdpskych Strukturalnych
investiénych fondov, inych zdrojov, kde je v pravidlaich ureny vypocet
predpokladanej hodnoty zakazky priemernou hodnotou ponuk;

- pri zakazkach, kde schval'ovatel’ uréi pre dant zakazku tento sposob vypoctu.


https://www.uvo.gov.sk/financne-limity-a-proces-verejneho-obstaravania-706.html
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Clanok 5 Udelovanie suhlasov na verejné obstaravanie

Podkladom pre udelenie stihlasu na zacatie verejného obstardvania je Poziadavka na
verejné obstaravanie s prilohami, resp. Poziadavka na doplnenie, resp. zmenu planu
verejného obstaravania a udelenie sihlasu na verejné obstaravanie s prilohami zaslana na
Oddelenie VO TSK. Vzory tvoria prilohu Predpisu.

Pri zadavani zakaziek, ktoré su v suilade so schvalenym planom verejného obstardvania,

je verejny obstaravatel’ vopred povinny poziadat’ Oddeleniec VO TSK o sthlas so zadanim
zakazky najneskor do 30. novembraprislusného kalenddarneho roka (vzor Poziadavky na
zaCatie verejného obstaravania tvori Prilohu ¢. 3A Predpisu) a to v pripade, ak ide o
obstaranie zakaziek:
a) na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb povahou kapitalovych vydavkov, ktorych
predpokladana hodnota je rovna a vyssia ako 10 000 eur bez DPH,
b) na uskuto¢nenie stavebnych prac povahou beznych alebo kapitalovych vydavkov,
ktorych predpokladand hodnota je rovna a vyssia ako 10 000 eur bez DPH,
0 na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby povahou beznych vydavkov, ktorych
predpokladana hodnota je rovna a vyssia ako 15 000 eur bez DPH,
d) na dodanie potravin (sumarne potraviny), ktorych predpokladana hodnota je rovna a
vyssia ako 221 000 eur bez DPH.

Pri zakazkach, kde verejny obstaravatel’ nie je povinny poZiadat’ Oddelenie VO TSK o
stihlas na verejné obstaravanie (t. j. zdkazky, na ktoré sa vzt'ahuje tento predpis, a ktoré nie
st uvedené vyssie), je verejny obstaravatel’ povinny postupovat’ za dodrzania parametrov
uvedenych v schvéalenom Plane verejného obstardvania. Udelenie suhlasov v sulade s
planom verejného obstaravania podlieha schvaleniu veduceho Oddelenia VO TSK s
Vynimkou zdkaziek s postupom obstarania podla Clanku 10 Predpisu, ktorych schvdlenie
podlieha Predsedovi TSK.

Pri zadavani zakaziek, ktoré nie su v _sulade so schvdlenym planom verejného
obstardvania (doplnenie resp. zmenu Plinu verejného obstardvania), je verejny
obstaravatel’ povinny vzdy vopred poziadat’ Oddelenie VO TSK o suhlas na doplnenie,
resp. zmenu planu verejného obstardvania a udelenia suhlasu na zacatie verejného
obstaravania, a t0 najneskér do 15. novembra prislusného kalenddrneho roka (vzor
Poziadavky na doplnenie, resp. zmenu planu verejného obstaravania tvori Prilohu ¢. 3B
Predpisu).

Doplnenie zdkazky do planu verejného obstaravania podlieha suhlasu Predsedu TSK.
Zmena v plane verejného obstaravania pri zakazkach na dodanie tovaru alebo poskytnutie
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sluzby povahou beznym vydavkom, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 15 000
eur bez DPH, podlieha suhlasu vediiceho Oddelenia VO TSK. 'V ostatnych pripadoch
podlieha zmena v pldne verejného obstaravania suhlasu Predsedu TSK.

4. Pri zakazkdach s finanénym limitom niZ§im ako 10 000,00 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok, o postupe obstarania rozhoduje Statutarny zastupca verejného
obstaravatela a sucasne:

e v pripade zékaziek, ktoré maju povahu kapitdlovych vydavkov, je verejny
obstardvatel’ bezprostredne pred zacatim verejného obstardvania povinny formou
mailovej komunikécie zaslat’ Zaznam na urcCenie predpokladanej hodnoty
veducim finanéného odboru TSK a investicného odboru TSK. Verejné
obstaravanie moze uskutoc¢nit’ az po obdrzani mailového suhlasu k danej zakazke;

e v pripade zdkaziek na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na
trhu povahou kapitalovych vydavkov, je verejny obstaravatel povinny pouzit
sposob obstarania cez Elektronické trhovisko/EKS a postupovat’ v sulade s
Clankom 9 Predpisu.

Clanok 6 Uréenie postupu vo verejnom obstaravani

Postup, akym sa bude realizovat’ verejné obstaravanie, sa urcuje podl’a hodnoty vypocitanej
aritmetickym priemerom ponuk z uskutocneného prieskumu trhu (aj v pripade, ak
predpokladana hodnota zakazky bola uréend v sulade Clankom 4 Predpisu najnizsou ponukou).

1.  Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zdkazkach a nadlimitnych koncesiach
uréuje § 26 — 107a ZVO (Udeleny sthlas podl'a Clanku 10 Predpisu).

2. Postupy vo verejnom obstaravani pri podlimitnych zakazkach a podlimitnych koncesiach

urcuje § 108 — 113 ZVO a ide najma o postupy pre:

a) zadavanie zakaziek zjednoduSenym postupom pre bezne dostupné tovary a sluzby
cez Elektronické trhovisko/EKS (Udeleny stihlas podla Clanku 9 Predpisu),

b) zadavanie zakaziek beznym postupom pre podlimitné zakazky (Udeleny suhlas
podla Clanku 7 a 8 Predpisu).

3. Postupy vo verejnom obstaravani pri zdkazkach malého rozsahu ide najma o postupy pre:

a) zadavanie zakaziek bez povinnosti zverejnenia vyzvy cez Elektronickt platformu
(Udeleny suhlas podla Clanku 7 Predpisu),

b) zadavanie zakaziek s povinnostou zverejnenia vyzvy cez Elektronicku platformu
(Udeleny stithlas podl'a Clanku 8 Predpisu),

C) zadavanie zakaziek zjednodusenym postupom pre bezne dostupné tovary a sluzby
cez Elektronické trhovisko/EKS (Udeleny suhlas podl'a Clanku 9 Predpisu).
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Clanok 7 Zadavanie zikaziek malého rozsahu a podlimitnych zikaziek

Verejny obstaravatel’ zadanie zakazky uskutocni zaslanim vyzvy a zrealizovanim celej
komunikacie priamo oslovenim minimalne troch vybranych hospodarskych subjektov
prostrednictvom elektronickej platformy (IS EVO). Verejny obstaravatel je povinny
zabezpeCit' dodrzanie principov verejného obstaravania a vsulade sprincipom
transparentnosti zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania, z ktorého musi byt’
zrejmy vysledok vyberu dodavatel’a.

Verejny obstaravatel’ zverejni v profile spravu podla § 24 ods. 3 do desiatich pracovnych
dni odo dna zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmluv alebo odo dna vystavenia
objednavky.

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania zverejni verejny obstaravatel’ v profile
a) do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody alebo
b) bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstaravania, ktoré
bolo predmetom vyzvy na predkladanie ponuk.

Verejny obstaravatel’ uverejiiuji v profile informécie a dokumenty podla § 64 zakona
0 verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny v ramci prieskumu trhu vyhodnocovat’ minimalne 3
zdroje; menej ako 3 zdroje moze verejny obstaravatel’ vyhodnocovat’ len v pripade
predchédzajiceho suhlasu veduceho Oddelenia VO TSK.

Vysledkom verejného obstaravania je uzavreta pisomna zmluva, ktorej navrh vypracuva
verejny obstaravatel’ alebo objednavka, pripadne iny druh zaviazkového vztahu viazuci
sa na predmet zakazky.

Do sutaznych podkladov (vyzvy) je potrebné zapracovat’ formuldciu v tomto zneni: ,,V
pripade nedostatku financnych prostriedkov si verejny obstaravatel’ vyhradzuje pravo
sut'az zrusit’.*

Pri zékazkach, na ktoré sa nevztahuje pdsobnost’ zdkona o verejnom obstardvani, moZno
zadavanie zakaziek vykonat’ e-mailom, na zaklade cennikov, katalogov, informacnych
materialov. Zvoleny postup vykonania prieskumu trhu zohladnuje najmé predmet
zakazky, jeho zlozitost’ a naro¢nost’, predpokladant hodnotu zakazky tak, aby vynalozené
naklady na vykonanie prieskumu trhu boli primerané kvalite a cene za predmet zakazky.
Vzor vyzvy na predkladanie ponuk je uvedeny v Prilohe ¢. 1 Predpisu. Z vykonaného
prieskumu trhu verejny obstaravatel’ vypracuje Zaznam z prieskumu trhu, ktorého vzor
je uvedeny v Prilohe ¢. 2 Smernice. Podklady k vypracovaniu Zaznamu na uréenie PHZ
sa m6zu v odovodnenych pripadoch povazovat aj za podklady k vypracovaniu Zaznamu
z prieskumu trhu.
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Verejny obstaravatel’ je povinny v ramci prieskumu trhu vyhodnocovat’ minimalne 3
zdroje; menej ako 3 zdroje moze verejny obstaravatel’ vyhodnocovat’ len v pripade
predchéadzajuceho suhlasu veduceho Oddelenia VO TSK.

Verejny obstaravatel zodpovedd za uplatnenie podmienok uvedenych Vv
predchadzajicom bode predpisu, pricom je povinny v dokumentacii k zakazke nalezite
odovodnit’ vyuzitie tohto postupu obstarania a dodrzat’ principy uvedené v ZVO.

Clanok 8 Zad4vanie zakaziek s povinnost’ou zverejnenia vyzvy

cez Elektronicku platformu

Verejny obstaravatel’ je povinny odoslat’ vyzvu na predkladanie pontk na zverejnenie
prostrednictvom Elektronickej platformy a uskuto¢iovat’ komunikaciu v ramci zadavania
zakazky prostrednictvom Elektronickej platformy - ¢ast’ IS EVO.

Lehota na predkladanie pontik podl'a ZVO nesmie byt kratSia ako:
- 9 pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zakazku na dodanie tovaru alebo zédkazku na poskytnutie sluzby,
- 14 pracovnych dni odo dnia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Verejny obstaravatel’ zverejni v profile spravu podla § 24 ods. 3 do desiatich pracovnych
dni odo dia zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmliv alebo odo dia vystavenia
objednavky.

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania zverejni verejny obstaravatel’ v profile:

- do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo rdmcovej dohody alebo
- bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstardvania, ktoré
bolo predmetom vyzvy na predkladanie ponuk.

Verejny obstaravatel’ uverejiiuju v profile informacie a dokumenty podl'a § 64 zakona
0 verejnom obstaravani.

Do sutaznych podkladov (vyzvy) je potrebné zapracovat’ formulaciu v tomto zneni: ,,V
pripade nedostatku finan¢nych prostriedkov si verejny obstaravatel' vyhradzuje pravo
sut'az zruSit™.
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Clanok 9 Zadsvanie beZne dostupnych zikaziek cez Elektronického trhovisko (EKS) -
ZjednodusSeny postup pre bezne dostupné tovary a sluzby

1.  Verejny obstaravatel méze zadavat’ zédkazky na tovary a sluzby bezne dostupné na trhu
prostrednictvom Elektronickej platformy - ¢ast’ Elektronické trhovisko (EKS) v sulade §
109 ZVO a sucasne postupovat’ v sulade s aktualnou verziou OPEP — Obchodné
podmienky elektronickej platformy
https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail.

2.  Prizaddvani zakazky je verejny obstaravatel’ povinny:

- do Objednavkového formulara v systéme EKS uvadzat maximalnu vysku
zdrojov na uvedenu zakazku a

- oznalit moznost: Nedokonanie zdkazky s jednym dodavatelom (EKS oznaci
zadavanie tejto zakazky za nedokonané a neddjde k uzatvoreniu zmluvy).

3. Verejny obstaravatel' zverejni v profile spravu podla § 24 ods. 3 zdkona o verejnom
obstardvani do desiatich pracovnych dni odo dna zverejnenia zmluvy v Centralnom
registri zmlav alebo odo dna vystavenia objednavky.

4. Oznamenie o vysledku verejného obstaravania zverejni verejny obstaravatel’ v profile

- do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody alebo
- bezodkladne po rozhodnuti o zruseni verejného obstaravania, ktoré
bolo predmetom vyzvy na predkladanie ponuk.

5. Verejny obstaravatel’ uverejiiuju v profile informacie a dokumenty podl'a § 64 zakona
0 verejnom obstaravani.

Clanok 10 Zadavanie zakaziek zverejnenim vo Vestniku verejného obstaravania

postupom pre nadlimitné zakazky

V pripade vydania suhlasu na verejné obstardvanie verejny obstaravatel v ramci realizacie
verejného obstardvania:

1. spracovava oznamenia pouzivané vo verejnom obstardvani, najmid predbezné
oznamenie, oznamenie o vyhlaseni verejného obstardvania, ozndmenie o vysledku
verejného obstaravania, pripadne ozndmenie o zrusSeni postupu zadavania zakazky,

2. pripravuje dokumentaciu verejného obstaravania v zavislosti od pouzitého postupu,
najmad vypracovava sutazné podklady, pisomnu komunikéciu stvisiacu s realizaciu
verejného obstardvania, podklady k zriadeniu komisie a menovaniu ¢lenov komisie,
zapisnicu zo splnenia podmienok ucasti, zapisnicu o vyhodnoteni pontk vratane
zapisnice z tvodného Uplného vyhodnotenia pontk, ozndmenie o vyluceni, Ziadosti
o vysvetlenie, ozndmenie o vysledku vyhodnotenia ponuk a iné;


https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail
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3. do sutaznych podkladov je potrebné zapracovat formulaciu v tomto zneni: ,,V
pripade nedostatku finan¢nych prostriedkov si verejny obstaravatel’ vyhradzuje pravo
sut’az zrusit™;

4. vybavuje pripadnt ziadost’ o napravu alebo vyjadrenie k namietkam,;

5. posiela podl'a zakona o verejnom obstaravani po uzavreti zmluvného vzt'ahu a po
zrudeni postupu zadavania zakazky Uradu pre verejné obstaravanie dokumenty;

6. posiela Uradu pre verejné obstaravanie podla zakona o verejnom obstaravani po
uzavreti ramcovej dohody alebo zmluvy informaciu o jeho uzavreti alebo kopiu
predmetného dokumentu;

7. zodpoveda za registratirne zaznamy z procesu verejného obstaravania, najma
komunikaciu so zdujemcom alebo uchddzacom v stvislosti so zasielanim sut’aznych
podkladov, sttaznych podmienok, vysvetleni podmienok ucasti, sutaznych
podmienok, vysvetleni a doplneni dokladov predloZenych ako sucast’ Ziadosti o
ucast, s uchadzacom v stvislosti S vysvetlovanim predlozenych pontk, alebo
odovodnenim mimoriadne nizkej ponuky so zdujemcom, alebo uchaddzacom v
suvislosti s vyhodnotenim predlozenych ziadosti o ucast,, pontk na zaklade zapisnice
podpisanej ¢lenmi komisie v suvislosti s reviznymi postupmi;

8. zodpoveda za ostatnii kore$pondenciu verejného obstaravatela s Uradom pre verejné
obstaravanie;

9. zabezpeCuje dalSie Cinnosti stvisiace s verejnym obstardvanim vyplyvajice zo
zdkona o verejnom obstardvani, najmi plnenie oznamovacich a zverejiiovacich
povinnosti podl'a zakona o verejnom obstardvani.

Clanok 11 Zadavanie zakaziek na obstaranie potravin

V zmysle ZVO je na potraviny obstardvané u verejného obstaravatel'a nahliadané ako na
jednu zakazku. Zakazku je vhodné rozdelit’ na Casti a zamedzit’ tomu, aby sa zo zdkazky
vylucili dodavatelia produktov navzajom nepribuznych skupin potravin. Na zatriedenie
vyrobkov do skupin (kategorii) sa pouzivaji rézne hladiska, najCastejSie sa potraviny a

suroviny rozdeluji podla pdvodu na rastlinné a ZivociSne a dalej na jednotlivé

podskupiny.

Pri zaddvani predmetu zdkazky na nakup potravin sa odporica nekombinovat’ navzajom
nepribuzné skupiny potravin (napr. méso a spracovanu zeleninu alebo ovocie a mlie¢ne
vyrobky). Kombinaciou takto nezluc€ite'nych skupin méze dojst’ k vyluceniu dodavatel'ov
tychto produktov, nakol'ko ti nemusia byt’ schopni dodat’ vSetky pozadované skupiny.
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Odporucané delenie zakazky na Casti:
cast’: Potraviny — chlieb a pekarske vyrobky
cast’: Potraviny — mlieko a mlie¢ne vyrobky
Cast’: Potraviny — méso a madsové vyrobky
Cast’: Potraviny — ovocie a zelenina
Cast’: Potraviny — vajcia
Cast’: Potraviny — mrazené vyrobky
cast’: Potraviny — zédkladné potraviny

Nadlimitné zakazky na potraviny (udeleny suhlas podl'a Clanku 10 Predpisu) je mozné
obstarat’ postupom:

a) Verejnej sut'aze,

b) UzSou sutazou - dynamickym nakupnym systémom (§ 58 — 64 ZVVO).

Pri obstaravani potravin odporiiéame vyuzit usmernenie Uradu pre verejné obstaravanie
k “Uplatiiovaniu zelenych aspektov pri obstaravani potravin”
https://zevo.uvo.gov.sk/fileadmin/zevo/dokumenty

Uplatnovanie zelenych_aspektov_pri_obstaravani_potravin.pdf.

Jednotlivé objednavky na zaklade uz uzatvorenej ramcovej zmluvy na potraviny verejny
obstaravatel’ moze vystavit’ len v pripade, ak ich bude mat’ v danom ¢ase rozpoc¢tovo

kryté.
Clanok 12 Plan verejného obstaravania

Vecné utvary verejnych obstaravatelov su povinné na kazdy kalendarny rok dorucit’
elektronicky plan verejného obstaravania za daného verejného obstaravatel'a
vypracovany podla Prilohy ¢. 3C Predpisu na Oddelenie VO TSK do 31.01. prislusné¢ho
kalendarneho roka. Plan verejného obstaravania obsahuje zakazky, na ktoré sa vztahuje
Predpis a planuje ich verejny obstaravatel’ obstaravat’ v danom kalendarnom roku.

V plane verejného obstardvania je potrebné zakazky, ktoré s z pohladu ZVO
povazované za jednu zékazku (t. j. rovnakého alebo obdobného charakteru) uviest’
sumarne a tak aj obstaravat. V odoévodnenych pripadoch, ak sa zdkazka bude delit’ na
Casti, verejny obstaravatel’ v plane verejného obstaravania uvedie zékazku sumarne a tiez
jej Casti s prislusnymi parametrami ich obstarania.



https://zevo.uvo.gov.sk/fileadmin/zevo/dokumenty/Uplatnovanie_zelenych_aspektov_pri_obstaravani_potravin.pdf
https://zevo.uvo.gov.sk/fileadmin/zevo/dokumenty/Uplatnovanie_zelenych_aspektov_pri_obstaravani_potravin.pdf
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Napr.

Potraviny: (sumarne)

Cast’: Potraviny — chlieb a pekarske vyrobky
Cast’: Potraviny — mlieko a mliecne vyrobky
Cast’: Potraviny — mdso a mésové vyrobky
Cast’: Potraviny — ovocie a zelenina

Cast’: Potraviny — vajcia

Cast’: Potraviny — mrazené vyrobky

Cast’: Potraviny — zakladné potraviny

Rekonstrukcia Skoly: (sumérne)
cast’: RekonStrukcia Skoly - elektroinstalacie
Cast’: Rekonstrukcia skoly - vodoinstalécie.

Oddelenie VO TSK sumarizuje navrhy planov jednotlivych organizacii v zriad ovatel'skej
posobnosti TSK. Plany verejného obstaravania schvaluje Predseda TSK. V pripade
poziadaviek verejnych obstardvatelov na verejné obstardvanie s rovnakym alebo
obdobnym predmetom zdkazky Predseda TSK v Plane verejného obstaravania
kvalifikovane rozhodne o spdsobe zadania zikazky osobitne/spolo¢ne/centralne.
Oddelenie VO po podpise planov verejného obstaravania ich doruc¢i v elektronickej
podobe na prislusné odbory tiradu TSK, ktoré ich distribuuju jednotlivym organizaciam
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti TSK.

Clanok 13 Sociilne a environmentalne hl’adisko

Verejny obstaravatel’ je v kalendarnom roku, v ktorom zacal alebo realizoval najmenej
desat’ verejnych obstaravani okrem podlimitnych zakaziek na tovary a sluzby
a podlimitnych zdkaziek na stavebné prace s predpokladanou hodnotou zékazky nizSou
ako su limity ustanovené osobnym predpisom povinny najmenej v 6 % z tychto verejnych
obstaravani pouZit’ socialne alebo environmentalne hl'adisko v opise predmetu zakazky
ako osobitni podmienku plnenia zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie ponuk. Na
ucely splnenia povinnosti podl'a prvej vety sa:

a) do rozsahu 6 % zapocita aj
I. verejné obstaravanie realizované formou vyhradenej zakazky,

[l. zmena zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy pocas jej trvania bez
nového verejného obstaravania, ak zmena spociva v predizeni ich trvania alebo
zvySeni hodnoty a pdvodnd zmluva, rdimcova dohoda alebo koncesna zmluva boli
uzavreté¢ ako vysledok verejného obstardvania s pouzitim socidlneho hl'adiska
alebo environmentalneho hl'adiska,
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b) musi verejné obstaravanie s pouzitim socialneho hladiska alebo environmentalneho
hladiska zrealizovat’,

C) verejné obstaravanie, ktoré bolo zacaté v jednom a dokoncené v inom kalendarnom
roku, zapocitava len do jedného z tychto rokov.

Pocet verejnych obstardvani, v ktorych je verejny obstaravatel’ povinny pouzit’ socidlne
alebo environmentélne hl'adisko podl'a predchadzajiceho bodu, sa matematicky zaokruhl'uje
na celé cislo.

2.  Pri uplatinovani GPP1 je tlohou ziskat’ za finan¢né prostriedky ¢o najvyssiu uzitkova
hodnotu pri vsSetkom, Co obstardvaju, teda dodrziavat zasadu hospodarnosti pri
vynakladani finanénych zdrojov. Ziskanie najvySsej uzitkovej hodnoty nemusi
nevyhnutne znamenat’ orientaciu na najlacnejS$iu ponuku. Znamend to vybrat’ najlepSiu
ponuku v rdmci stanovenych parametrov, ktorymi mézu byt’ napriklad kvalita, u¢innost’,
efektivnost, vhodnost’ na dany ucel, ale aj ochrana Zivotného prostredia, ktord sa moze
posudzovat’ s ostatnymi parametrami ako rovnocenny aspekt pri zadavani zdkazky.

Environmentalne charakteristiky mozno do verejného obstaravania zaclenit’ niekol’kymi
sposobmi a zaroven dodrzat’ zhodu s eurdpskymi a narodnymi pravnymi predpismi, ako
aj so zakladnymi principmi obstaravania, ako je rovnaké zaobchadzanie s uchadza¢mi,
nediskriminacia uchadzafov alebo zaujemcov, transparentnost, proporcionalita,
hospodarnost a efektivnost. Pravne predpisy o verejnom obstardvani umoziuji
zacClenenie environmentalnych charakteristik v procese zaddvania zakazky v ramci opisu
predmetu zakazky, technickych Specifikécii, podmienok ucasti vo verejnom obstaravani,
kritérii na hodnotenie ponuk, podmienok realizcie zakazky.

Eurdpska komisia vytvara za ucelom jednotnej a transparentnej realizacie GPP spolo¢né
environmentalne charakteristiky pre vybrané skupiny produktov, zalozené na pristupe
zivotného cyklu a vedeckej vedomostnej zékladni, ktoré¢ st uvedené v produktovych
listoch uréenych pre jednotlivé vybrané skupiny produktov. Jednotlivé produktové listy
obsahujii zakladné a rozSirené environmentalne charakteristiky. Zakladné (hlavné)
environmentalne charakteristiky st zamerané na najvyznamnejSie environmentalne
vplyvy daného produktu; ich pouzitie vyzaduje minimélnu potrebu d’alSieho overovania
alebo zvySenia ndkladov. Rozsirené¢ (komplexné) environmentdlne charakteristiky su
uréené pre organizacie, ktoré maji zadujem o nakup najlepSich environmentalnych

1 Green Public Procurement — (GPP) v praxi v podmienkach Slovenskej republiky pontika Nérodny akény plan pre GPP
v Slovenskej republike na roky 2016 — 2020, ktory bol schvaleny Uznesenim vlady Slovenskej republiky ¢. 590 zo dna 14.
decembra 2016. Zameranie a ciele Predpisu su blizke podstate a ulohe GPP, a preto je vhodné, aby filozofia GPP bola v ¢o
najsirSej miere prenesend aj do urovne verejného obstaravania a samozrejme do samotného plnenia zakazky
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produktov dostupnych na trhu, priCom ich pouzitie mdze znamenat dalSie
administrativne Usilie alebo urcité zvySenie nakladov v porovnani s inymi produktmi,
ktoré plnia rovnaka funkciu. Presné aktudlne znenia environmentalnych charakteristik
pre GPP mozno najst’ v produktovych listoch, ktoré su pre vSetky skupiny dostupné na
webovej stranke Europskej komisie venovanej problematike GPP2.

3.V procese verejného obstaravania sa odporuca preferovat’ prvok ,,hodnoty za peniaze®,
a to uz pri priprave a nastaveni opisu predmetu zékazky, ako aj pri stanoveni podmienok
ucasti uchadzacov. Cielom je dosiahnut’ obstaranie najkvalitnejSich tovarov, sluzieb
a stavebnych prac, a teda zvysenie hodnoty toho, ¢o verejny obstaravatel’ za verejné
zdroje obstara. Kritériom by nemala byt’ len najnizsia cena, ale hlavne kvalita. Najlepsi
pomer ceny a kvality sa posudi na zdklade ceny alebo nékladov a d’alSich kritérii, ktoré
zahfnaju kvalitativne, environmentélne alebo socidlne hladiskd suvisiace s predmetom
zdkazky a ktorymi st najmi kvalita vratane technického prinosu, estetické¢ a funkcné
vlastnosti, pristupnost, rieSenia vhodné pre vSetkych pouzivatelov, socidlne,
environmentalne a inovacné charakteristické znaky, obchodovanie a jeho podmienky,
organizacia, kvalifikdcia a skisenosti zamestnancov ur¢enych na plnenie zmluvy alebo
koncesnej zmluvy, ak kvalita tychto zamestnancov méze mat’ vyznamny vplyv na Groven
plnenia, zaru¢ny servis, pozaru¢ny servis, technickd pomoc, dodacie podmienky, ako je
datum dodania, sposob dodania, lehota dodania alebo termin ukoncenia.

Clanok 14 Konflikt zdujmov

1.  Konflikt zdujmu upravuje § 23 ZVO. Verejny obstardvatel’ je povinny zabezpecit, aby
vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo
obmedzit’ hospodarsku sut’az alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého
zaobchadzania. Konflikt zdujmov zahfia situéciu, ak zainteresovana osoba, ktord moze
ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy
finan¢ny z&ujem, ktory mozno povaZovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v
suvislosti s verejnym obstaravanim.

2 hitp://ec.europa.eu/environment/gpp/eu_gpp._criteria_en.htm

Pre dalSie informacie ohl'adne aplikovania GPP odpori¢ame nasledovné zdroje:
http://ec.europa.eu/environment/gpp/index_en.htm

http://www.sazp.sk/public/index/go.php?id=1704
http://www.sazp.sk/zivotne-prostredie/environmentalne-manazerstvo/zelene-verejne-obstaravanie-gpp/ako-
vytvorit-zelenu-zakazku.html
https://www.uvo.gov.sk/eu-a-zahranicie/zelene-verejne-obstaravanie-401.html
https://www.eks.sk/Stranka/ZelenyOpisnyFormular
http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-k-procesu-verejneho-obstaravania



http://ec.europa.eu/environment/gpp/eu_gpp_criteria_en.htm
http://ec.europa.eu/environment/gpp/index_en.htm
http://www.sazp.sk/public/index/go.php?id=1704
http://www.sazp.sk/zivotne-prostredie/environmentalne-manazerstvo/zelene-verejne-obstaravanie-gpp/ako-vytvorit-zelenu-zakazku.html
http://www.sazp.sk/zivotne-prostredie/environmentalne-manazerstvo/zelene-verejne-obstaravanie-gpp/ako-vytvorit-zelenu-zakazku.html
https://www.uvo.gov.sk/eu-a-zahranicie/zelene-verejne-obstaravanie-401.html
https://www.eks.sk/Stranka/ZelenyOpisnyFormular
http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-k-procesu-verejneho-obstaravania
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Zainteresovanou 0sobou je najma zamestnanec verejného obstaravatela, ktory sa podiel’a
na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo ind osoba, ktora poskytuje
verejnému obstaravatel'ovi podpornt ¢innost’ Vo verejnom obstaravani, a ktora sa podiel’a
na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo o0soba s rozhodovacimi
pravomocami verejného obstaravatela, ktorda moéze ovplyvnit vysledok verejného
obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podiel'ala na jeho priprave alebo realizacii.

Verejny obstaravatel’ je povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak zistia
konflikt zaujmov, najmé vylacenie takejto 0soby z procesu verejného obstaravania alebo
uprava jej povinnosti s cielom zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zdujmov.

Clanok 15 Komisia

V rédmci zaddvania nadlimitnych zakaziek a v pripade potreby podlimitnych zdkaziek
a zakaziek malého rozsahu na otvaranie ponuk, vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti
a vyhodnotenie ponuk $tatutarny zastupca verejného obstaravatel’a zriadi komisiu, ak nie
je uvedené inak. Komisia je zloZzend z minimalne troch ¢lenov s pradvom vyhodnocovat’
splnenie podmienok ucasti a ponuky. Statutirny zastupca verejneho obstaravatela moze
na zabezpecenie transparentnosti vymenovat' do komisie aj d’alSich ¢lenov bez prava
vyhodnocovat’ ponuky. Ak zabezpeCuje verejné obstaravanie Oddelenie VO TSK,
komisiu zriad’uje predseda TSK, aj ked’ je verejnym obstaravatel'om organizacia TSK.

Kazdy ¢len komisie sa oboznami dokladne s obsahom sutaznych podkladov, s obsahom
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, s obsahom vyzvy na predkladanie ponuk,
poskytnutymi vysvetleniami sut’aznych podkladov, ak boli poskytnuté alebo s doplnenim
sutaznych podkladov, ak boli sut'azné podklady doplnené.

Clenovia komisie na vyhodnotenie pontik maji odborné vzdelanie alebo odbornii prax
umoziujucu vyhodnotit’ ponuky.

Clen komisie sa oboznami so zoznamom zaujemcov alebo uchadza¢ov a nasledne potvrdi
cestnym vyhlasenim v sulade so ZVO, Ze nenastali skutocnosti, pre ktoré nemoze byt
¢lenom komisie alebo oznami, Ze nastali skutocnosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom
komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstardvania nastanu.

Vzor rozhodnutia o zriadeni komisie, menovacieho dekrétu a ¢estného vyhlasenia ¢lena
komisie st uvedené v Prilohe ¢. 6 Predpisu.

Clanok 16 Uzavretie zmluvy a ramcovej dohody a zmena zmluvného vztahu




. w7 . Cislo dokumentu:
E: , Organiza¢na smernica 0s61
= O postupe pri verejnom obstaravani | Vydanie &islo: 1
(idef
28 / Zmena cislo: 3 Datum zmeny: 01.08.2024 Strana: 16z 17

1.  Zmluva, objednavka alebo ramcova dohoda ako vysledok procesu verejného obstaravania
sa schvaluje v sulade s internymi predpismi TSK. Uzavretd zmluva alebo ramcova
dohoda nesmie byt’ v rozpore so sutaznymi podkladmi a ponukou predloZzenou uspesnym
uchadzatom alebo uchadzaémi. Dalsie podmienky pre uzavretie zmluvy upravuje ZVO.

2. Pri zmene zmluvy a rdmcovej dohody a odstipeni od zmluvy a ramcovej dohody sa
postupuje podl'a § 18 a § 19 ZVO a v sulade s internymi predpismi TSK.

3. Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovi dohodu

a) s uchadzatom, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora® a nie je zapisany v registri partnerov verejného sektora,

b) uchadzacom, ktorého subdodavatel alebo subdodavatel’ podla osobitného predpisu
maji povinnost zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora,

C) uchadza¢om, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora a ktoré¢ho koneénym uzivatelom vyhod zapisanym v registri partnerov
verejného sektora je osoba podl'a § 11 ods. 1 pism. ¢) ZVO.

4.  Zékaz podla odseku 3 a) a 3b) tohto ¢lanku sa nevzt'ahuje na ramcovi dohodu, ktora
uzatvaraji s verejnym obstaravatelom vylucne dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori st

fyzickymi osobami, a ktord sa tyka poskytovania sluzieb a na zmluvy podla § 11 ods. 2
Z\VO0.

Clanok 17 Ostatné povinnosti verejného obstaravatela

1.  Verejny obstaravatel’ je povinny vo formate a postupmi poslat’ na uverejnenie v profile
suhrnn spravu o zmluvach v stlade so ZVO (polro¢ne/rocne v zavislosti od typu
zdkazky). Podrobny postup pre zadavanie suhrnnych sprav je zverejneny na
WWW.UV0.goV.sk.

2. Verejny obstaravatel’ eviduje a uchovava vSetky doklady a dokumenty o zaddvani
zakazky po dobu 10 rokov po uzavreti zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje dlhsiu
lehotu. Dokumentacia obsahuje najmd internu poZiadavku na verejné obstardvanie,
spOsob urcenia predpokladanej hodnoty zakazky vratane podkladov a materialov, podl'a
ktorych bola urcend, ak bola odosland, tak vyzvu na predloZenie ponik, ponuky
predlozené uchadzaémi, Zaznam z prieskumu trhu, ak bola povinnost’ jeho vykonania,
objednavku alebo zmluvu, pripadne dalSie dokumenty s dorazom na ich

3 zak. &. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora v zneni neskorsich predpisov
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preskumatel'nost’, bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

Clanok 18 Zaverecné ustanovenie

Rusia sa predchadzajtice interné predpisy o postupe pri verejnom obstaravani.

Clanok 19 Ué&innost’

Tento predpis nadobuda ucinnost’ 2. augusta 2024.

Zoznam priloh:

Nazov prilohy Cislo prilohy
Vyzva na predkladanie cenovych ponuk 1
Zaznam z prieskumu trhu 2
Poziadavka na verejné obstaravanie 3A
Poziadavka na doplnenie resp. zmenu planu VO a udelenie sthlasu na VO 3B
Plan verejného obstaravania 3C
Zaznam na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky 4
Test beznej dostupnosti 5

Vzor rozhodnutia o zriadeni komisie

6




